[bookmark: _GoBack]様式１
令和　　年　　月　　日

上郡町長　　　　　　　　　　　　様

認可を受けようとする地縁による
団体の名称及び主たる事務所の所在地　
名　称
所在地 
代表者の氏名及び住所
氏　名　　　　　　　　　　　
住　所 

認可申請書

地方自治法第２６０条の２第１項の規定により、不動産又は不動産に関する権利等を保有
するため認可を受けたいので、別添書類を添えて申請します。

（別添書類） 
１  規約 	
２  認可を申請することについて総会で議決したことを証する書類 
３  構成員の名簿 
４  その区域の住民相互の連絡、環境の整備、集会施設の維持管理等良好な地域社会の維持及び形成に資する地域的な共同活動を現に行っていることを記載した書類 
５　申請者が代表者であることを証する書類




様式２
令和　　年　　月　　日

上郡町長　　　　　　　　　　　　様 

地縁による団体の名称及び主たる 
事務所の所在地
名　称
所在地 
代表者の氏名及び住所
氏　名　　　　　　　　　　　
住　所 

告示事項変更届出書

下記事項について変更があったので、地方自治法第２６０条の２第１１項の規定により、告
示された事項に変更があった旨を証する書類を添えて届け出ます。

記 

１  変更があった事項及びその内容 


２  変更の年月日 


３  変更の理由


【添付書類】
告示された事項に変更があった旨を証する書類（総会議事録の写しなど）






様式３
令和　　年　　月　　日

上郡町長　　　　　　　　　　　　様 

地縁による団体の名称及び主たる 
事務所の所在地
名　称
所在地 
代表者の氏名及び住所
氏　名　　　　　　　　　　　
住　所 

規約変更認可申請書

地方自治法第２６０条の３第２項の規約の変更の認可を受けたいので、別添書類を添えて
申請します。 



（別添書類）
１  規約変更の内容及び理由を記載した書類 


２  規約変更を総会で議決したことを証する書類










様式４
保有資産目録

団体の名称　　　　　　　　　　　　
（令和　　年　　月　　日現在）


１　不動産
（１）所有権を有する不動産
①　建物
	名　　　称
	延床面積
	所　　在　　地

	
	
	

	
	
	

	
	
	



②　土地
	地　　　目
	面　　積
	所　　在　　地

	
	
	

	
	
	

	
	
	



２　不動産に関する権利等 
（１）所有権以外の権原により保有している不動産
	権　　　原
	不動産の種類
	所　　在　　地

	
	
	

	
	
	

	
	
	


（２）地域的な活動を行うためのその他の資産
	資産の種類及び数量

	

	

	



＜ 記　載　例 ＞
保 有 資 産 目 録

○○自治会
令和２年４月１日現在

１　不動産
（１）所有権を有する不動産
①　建物
名　　称
延床面積
所　在　地
○○公民館
６０．５㎡
赤穂郡上郡町○○８６番地







② 土地
地　　目
面　　積
所　在　地
宅地
４２．６㎡
赤穂郡上郡町○○８６番地








２　不動産に関する権利等
（１）所有権以外の権原により保有している不動産
権　　原
不動産の種類
所　在　地










（２）地域的な共同活動を行うためのその他の資産
資産の種類及び数量
１．国債　八分利付国債　券面金額20万円　取得金額22万円
２．社債　自治株式会社　物上担保付社債　券面金額80万円　所得金額95万円
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様式５
保有予定資産目録
団体の名称　　　　　　　　　　　　


（令和　　年　　月　　日現在）


１　不動産
	不動産の種類
	保有予定不動産の取得予定時期
	購入等の相手方
	保有予定不動産の所在地

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






２ 不動産に関する権利等
	資産の種類
	権　　　原
	権原取得の予定時期

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




保有予定資産目録記載要領
１　不動産・・・・所有権を取得する予定不動産について記入すること。 
○　不動産の種類････土地、建物及び立木の区分による。 
○　取得予定時期････売買等により不動産の所有権を取得する予定時期を、少なくとも
年月まで記載すること。
なお、この「取得予定時期」は、認可申請年月日とできる限り近
接していることが望まれる。 
○　所在地････原則として市区町村内の地番（建物の表示登記において家屋番号
が登記されている場合には家屋番号）まで記載するものとするが、
住居表示によっても差し支えない。
２　不動産に関する権利等 
○　資産の種類････不動産の場合は、土地、建物及び立木の区分による。
金融資産の場合は、国債、地方債、社債といった区分により記入す
ること。 
○　権　　　　原････不動産の場合には、法第３条各号に掲げる権原のうち「所有権」
を除くものとする。（地上権、永小作権、地役権、先取特権、質権、
抵当権、賃借権、採石権） 
○　取得予定時期････１に同じ。

＜ 記　載　例 ＞


保有予定資産目録

○　○　自　治　会
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和２年４月１日現在
 

１　不動産

不動産の種類
保有予定不動産の取得予定時期
購入等の相手方
保有予定不動産の所在地
建物
令和2年10月1日
円心　太郎
赤穂郡上郡町○○番地

















２　不動産に関する権利等

資産の種類
権　　　原
権原取得の予定時期
土地
地上権
令和2年10月1日





























































議事録作成例通常（臨時）総会議事録
１　開催の日時 　　　令和○年○月○日（○）
２　開催の場所 　　　○○集会所
３　総会員数 　　　○人
４　出席会員数　　　 ○人（うち代理人○人、書面表決者○人）
５　出席者氏名　　　 別紙出席者名簿のとおり
６　議　　　事
総会開会にあたり、○○○○会長から本総会は総会員数の過半数の出席により総会が
有効に成立した旨の報告があった。
（１）　議長選任の件
会長が議長に○○○○氏を選任し、満場一致で承認された。
（２）　議事録署名人選任の件
議長により出席者の中から○○○○氏及び○○○○氏の２名が議事録署名人に
選任され、満場一致で承認された。
（３）　第１号議案　　　法人格取得の件
（質疑応答の要旨及び結果を明記すること。以下各議題につき同じ。）
・・・・・・・・・について、本議案は原案どおり承認可決された。
（４）　第２号議案　　　規約に関する件
・・・・・・・・・について、本議案は原案どおり承認可決された。
（５）　第３号議案　　　保有資産に関する件
・・・・・・・・・について、本議案は原案どおり承認可決された。
（６）　第４号議案　　　構成員に関する件
・・・・・・・・・について、本議案は原案どおり承認可決された。
（７）　第５号議案　　　事業計画及び収支予算に関する件
・・・・・・・・・について、本議案は原案どおり承認可決された。
（８）　第６号議案　　　役員に関する件
・・・・・・・・・について、本議案は原案どおり承認可決された。
（９）　第７号議案　　　法人格取得認可申請の代表者選任に関する件
会長より法人格を取得するための認可申請手続きにあたり、代表者の選任が必要
　　　　であるため、会長○○○○がその任にあたることとしたい旨の提案がある。
・・・・・・・・・について、本議案は原案どおり承認可決された。

以上をもって議事を全部終了し、　　時　　分に閉会した。
上記の議決を明確にするため、議長及び議事録署名人が次に署名押印する。

令和　　年　　月　　日
議　　　　長　　氏　　名　　　
議事録署名人　　氏　　名　　　
議事録署名人　　氏　　名　　　


















































財産目録記載例
（財産目録）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
	区　　分
	所在数量等
	金　　額
（評価額）
	備　　考

	（資産の部）
Ⅰ　流動資産
１　現金預金
（１）現金
現金手許有高
（２）当座預金
○○銀行△△支店
（３）普通預金
○○銀行△△支店
２　未収会費
○○年度会費××人

Ⅱ　固定資産
１　土地
２　建物
３　構築物
４　車輌運搬具
５　什器備品、応接セット
６　電話加入権
７　有価証券
○分利国債
	
	
	

	資産合計
	Ａ
	

	（負債の部）
Ⅰ　流動負債
預り金
Ⅱ　固定負債
長期借入金
○○銀行△△支店
	
	

	負債合計
	Ｂ
	

	差引正味財産（ Ａ － Ｂ ）
	
	



（注）１　法人設立時に、確実に法人に帰属する財産をもって作成すること。
　
２　備考の欄には、寄附者その他を記入すること。


区域内居住者調書
１　区域内居住者数　　　　○○○人
２　自治会加入者数　　　　○○○人
３　加入率　　　　○○○％
４　未加入の理由
　区域内にあるアパートに
は、単身者や転勤者が多く、
自治会加入をすすめても申込
みがない。又、加入世帯の家
族であっても、未成年者が未
加入である。

上記のとおり相違ありません。

令和　　年　　月　　日

○ ○ 自 治 会

会 長 ○ ○ ○ ○ ○ ○　




構 成 員 名 簿

	番号
	氏　名
	住　所
	備考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



承諾書


令和　　年　　月　　日の○○自治会総会
において、法人格取得申請についての自治会
代表者に選出されましたので、これを承諾し
ます。

令和　　年　　月　　日
承 諾 者　　住所　赤穂郡上郡町　　　　　　番地
氏名　○　○　○　○　
○○○自治会　御中





